11

1.2

2.1

2.2

3.1

3.2

3.3

3.4

35

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

Den Europeeiske Regionalfond og Den Europaeiske Soand

Spgrgeskema til gennemgang af tilsagnsmodtagers reskabsmeessige og gkonomiske forhold

Projektidentifikation og navn

Ansgger ID:

Projektnavn:

Generelt og vejledning

Spergeskemaet skal udfyldes i forbindelse med amisg@m tilskud fra Den Europeeiske Regionalfond og De
Europeeiske Socialfond. Projekterne, der ansggediskud til, er omfattet af Bekendtggrelse nr. 7828f06-2007
(Bekendtggarelsen) om statteberettigelse, regnskatsion og kontrol m.v. i forbindelse med udbetglaf tilskud fra
Den Europeeiske Regionalfond og Den Europeeiske Sauibffamt de gvrige regler for strukturfondene, samfindes
pa www.regionalt.dk/regelsamling. Bekendtggrelseskideer bl.a., hvilke udgifter der er stgttebegatie, og hvilke
der ikke er statteberettigede, ligesom Bekendtgemedtiller specifikke dokumentationskrav.

P& hjemmesiden www.ebst.dk/dansk_regelgrundlagremdlighed for at indhente information vedrgrende
"Retningslinier for strukturfondsfinansierede pragk og "Vejledning til dokumentationskrav".

Krav til bogfaring og betalingssystem (sikkerhed)

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratftegistreringer i bogholderiet vil blive dokumerrgt ved
tilhgrende bilags- og dokumentationsmaterialeimiéeholder de oplysninger, der er ngdvendige #utoentation af

registreringernes rigtighed, (kontrolspor).

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratftegnskabstal vil kunne oplgses i de registerjragen de er
sammensat af, (transaktionsspor).

Bekendtggrelsen stiller krav om, at projektets udgiénten skal bogfgres pa seerskilte konti i en dgios i
tilsagnsmodtagers og eventuelle andre stattemadfe)je regnskabssystem eller pa seerskilte koepasat

regnskabssystem. Den projekt- og regnskabsansvdmtides bekreefte, at tilsagnsmodtager og evenarelle
stgttemodtager(e) vil etablere procedurer, deesikorrekt bogfaring i de respektive regnskabssyste

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratftésagnsmodtager og eventuelle andre stgttergedi) vil sikre,
at kontoplanen i regnskabssystemet som minimurid @bmme specifikationsgrad som tilsagnsgiver ageen

Bekendtggrelsen stiller krav om, at kun godkendteldte og betalte udgifter kan medregnes i periegeskaber og
endeligt projektregnskab. Den projekt- og regnsaabsarlige bedes bekreefte, at tilsagnsmodtagereg@ile andre
stgttemodtager(e) vil etablere procedurer, deesilat alene godkendte, afholdte og betalte udgifiedregnes i
perioderegnskaber og endeligt projektregnskab.

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratfpgpjektet vil etablere procedurer/interne koltgroder sikrer, at
nedenstdende krav kan opfyldes:

- bilagsnr. anferes pa bilag og i virksomhedensskgbssystem

- kontering anfares pa bilag og i institutioneng¢sémhedens regnskabssystem

- pa bilag anfgres godkendelse af indkgber og ki@jsvarlig samt anvisning til betaling

- godkendelse af timeregistrering anfgres af demIsar ydet timerne og af en overordnet

- at eventuelle deltagere udfylder deltagerskemegtstart og opher pa projektet (deltagerregistgyri

- at projektets formulerede mal bliver fulgt opkam afrapporteres i forbindelse med endeligt fktoggnskab

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekragftie har kendskab til geeldende momsregler for ktetje

De vigtigste regler gar kort fortalt ud pa, at sierettigede udgifter ikke kan indeholde udgifilemoms, undtagen nér
momsen reelt og endeligt beeres af stgttemodtagensuMdygifter, som ville kunne refunderes, er salékles
stgtteberettigede, heller ikke selv om stgttemaxitddce har faet momsrefusion. Moms godtgjort Giknuner og
regioner gennem momsudligningsordningen behandl@snsoms, der kan refunderes.
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Regnskabsafleeggelse og budgetopfalgning

Perioderegnskaber skal afleegges ultimo februartdigaibugust senest 3 uger efter opggerelsesdagemdaigt
projektregnskab indsendes til tilsagnsgiver indereh af tilsagnsgiver fastsat frist. Revisor skal kevidere
perioderegnskabet ultimo februar, safremt projekitetnmode om udbetaling af stotte. Perioderegneskaltimo augus
og endeligt projektregnskab skal altid revideresesfsor.

Revision
Det er et vilkar fra tilsagnsgiver, at projektetideres af PricewaterhouseCoopers A/S.
Der er mellem Erhvervs- og Byggestyrelsen og PriteskiauseCoopers A/S aftalt felgende priser (2011):

Forhandsgodkendelse DKK 2.755 + moms

Underskrevet tilsagn korrekt DKK 385 + moms

Revision af perioderegnskab (pr. stk.) DKK 5.786 enms
Revision af projektregnskab DKK 15.980 + moms saarigport
5 timers Hotlinie rddgivning (obligatorisk) DKK 37 + moms
5 timers ekstra Hotline radgivning DKK 4.132 + moms
Stikpr@ve rekvirering DKK 1.558 + moms

Fakturaer fremsendes af PricewaterhouseCoopersiAisjektet.

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratfs¢andardaftalen i bilag A er underskrevet odagidred O
indsendelse af dette spgrgeskema.

Projektpartnere

Tilsagnsmodtager og eventuelle projektpartnere fekalt modtage statte godkendes af Erhvervs- og@styrelsen.
Tilsagnsmodtagere og eventuelle projektpartnesdlestgttemodtagere. Netvaerksdeltagere kan alenbigdag til
projektet, mens udgifterne ikke kan indgd som shattettigede omkostninger. Hvis netveerksdeltageenegs i
projektforlgbet godkendes af Erhvervs- og Byggefgresom projektpartner, kan denne projektpartadgsfter, der er
afholdt efter godkendelsen, indgé i stattegrundldger yderligere uddybning henvises til retninggine.

Vil der ud over tilsagnsmodtager veere andre deleabafviklingen af projektet, hvis udgifter gnskesdtaget i Osa
tilskudsgrundlaget, og som derfor skal betragtes pmjektpartnere?

Vil vaesentlige dele af projektets aktivitet blivapéret hos andre end tilsagnsmodtager f.eks. plajiekse, O
administration og undervisning?

Hvis ja til 6.2 og/eller 6.3:
Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratfyelelser fra projektpartnere vil blive medtagiedéres kostpriser. [ia

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratftésagnsmodtager vil etablere procedurer/intéworeroller, der  [Jia
sikrer dokumentation for stetteberettigede omkostei afholdt af projektpartner(e), herunder:

- Tidsregistrering for medarbejdere/deltagerproiekounderskrevet af medarbejder og projektangyadllet anbefales,
at der anvendes de skemaer, der er udarbejdehediizs- og Byggestyrelsen, jf. www.ebst.dk/EU-tildku

- Lensedler for medarbejdere

- Dokumentation for lanberegning

- Kagbsfakturaer og regnskabsdokumentation medatiewde bevisveerdi
- Dokumentation for deltagerunderhold

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratfpepjektpartnere vil blive orienteret om, at cegelseet, der er Ooa
geeldende for tilsagnsmodtager ogsa er geeldende fwrdge projektpartnere.
/Endring i projektpartnere skal godkendes af Ertareng Byggestyrelsen. Farst efter at godkendelsefuhdet sted,

kan projektpartners omkostninger indga i de stettettigede omkostninger.

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratftis har kendskab til reglerne herom. i

[Inej

[Inej
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Medarbejderregistrering

Bekendtgerelsen stiller krav om, at der fgres times&aber for de ansatte. Den projekt- og regnskesysalige bedes [Jia
bekreefte, at tilsagnsmodtager og projektpartneretatblere timeregistreringsprocedurer, der sikiehver ansat farer
dagligt timeregnskab opdelt pa arbejdsopgaveredepecificeret pa en klar og gennemskuelig matiek§&mpel pa

skema til timeregistrering findes pa www.ebst.dk/skud.

For Ign til projektansatte kan der maksimalt medesgden faktiske timelgn ganget med det antal fismn anvendes
pa projektet. Timelgnnen for ménedslennede beregprasden faktiske arslgn divideret med 1613. Dktiske arslgn
kan indeholde ferieberettiget lan med tilleeg af ptbgiverbetalte udgifter til pension, ATP, feriegen -godtgerelse,
og -tillaeg, optjent under anseettelse pa strukturforjisktet, feriefridage optjent under anseettelsen pa
strukturfondsprojektet, og andre projektrelevaldarelaterede omkostninger til medarbejderen saenteelle
overenskomstmaessige tilleeg.

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekragftdsagnsmodtager og projektpartnere vil etabpeoeedurer, der [ia
sikrer, at registreringen af tidsforbrug og beregen af lgnudgiften er underskrevet af medarbejdegegodkendt af €
overordnet.

Vil projektet have tilknyttet medarbejdere pa ftitd? 1
Hvis ja kan tilsagnsgiver tillade, at opggrelsetimgr sker i form af en aftale, hvori arbejdets idsforbrug og lgn er
fyldestggrende angivet.

Vil der blandt deltagerne vaere selvstaendige erhvemesdie (enkeltmandsvirksomhed)? 1
Hvis ja fastseettes vilkar for timepris af tilsagnagi

Eksterne omkostninger og indkgb - udbud

Udbudsregler for offentlige myndigheder og offegttlignende institutioner.
Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratftks har kendskab til reglerne herom. sa

For omkostninger, som ikke skal i EU-udbud, forudeseTilbudsloven overholdt (private juridiske enbedr dog ikke
omfattet af Tilbudsloven ved indgaelse af varesrejenesteydelseskontrakter).

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratfties har kendskab til reglerne herom. s

For at sikre funktionsadskillelse foreslas, atsfevidt det er muligt, ikke er samme person, destémer betaling og
bogfarer.

Det er hensigtsmeessigt, at enten

- 2 personer i forening skal godkende betalingenmeraf den ene ikke har adgang til at bogfere elle

- at den person der betaler, ikke har adgang tibgfare

Indirekte omkostninger

Indirekte omkostninger omfatter forbrug af varertjgmesteydelser (el, varme, renggring og ligrajn sfte ikke
udelukkende kan henfgres til projektet, da andreder ogsa forbruger af samme varer og tjienestesdel

Vil der i projektregnskabet indga indirekte omkasger? O
Hvis ja:

Forudsaetningen for at en omkostning kan indga igmengsgrundlaget for indirekte omkostninger - ognuied i
projektregnskabet - er, at projektet ikke kan gemfgees uden at anvende varen eller tjenesteydelsen.

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratftier i beregningsgrundlaget for indirekte omkivggar kun vil [
indg& omkostninger som er betalte og som er pn@lektante (projektet kan ikke gennemfgres uderrdigriaf
varen/tjenesteydelsen)

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratftis er bekendt med at indirekte omkostningerdggmres enten  [ia
som :

a) en pro-rata fordeling som er velbegrundet oglign

eller

b) efter en standardsats, opgjort efter "Vejledringdokumentationskrav"

[ nej

[Inej

[Inej
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Afskrivninger

Der kan medtages afskrivninger pa udstyr, der ase®i projektet. Der kan ikke medtages afskrivningebygninger.

Vil projektet benytte udstyr, der skal aktiveresadgkrives? Osa
Hvis ja:

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekradft@va kendskab til afskrivningsregler, der er gaedecfor stgttede [ia
projekter.

Specificer aktiver i hovedgrupper og angiv skensrigeafskrivninger for det forste ar:

Hardware (skal afskrives over 3 &r)

Software (skal afskrives over 2 &r)

Materiel (skal afskrives over 5 ar)

Deltagerregistrering
Der er mulighed for at fa stette il tilstedevaereddiagers underhold, hvis udgifterne kan dokunresteg tilskudet

fra fondene ikke overstiger de faktiske betalte ostkinger, jf. retningslinjernes neermere bestemméise®m. Med
hensyn til deltagerregistrering anbefales det aeade skemaerne pa www.ebst.dk/EU-tilskud.

Vil der blive registreret deltagere (deltagerundéahpa projektet? O
Hvis ja, besvares falgende spgrgsmal:

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratfpepjektet vil etablere procedurer/interne kolteroder sikrer:

- at der vil blive fgrt deltagermgdeprotokol prgda. deltager med angivelse af antal timer priviét. Ooa
(De fysiske deltagermgdeprotokoller skal indehoideetal og ikke blot afkrydsning)

- at mgdedata indtastet i mgdeprotokol vil sviietoplysninger, der fremgar af de fysiske dedtagadeprotokoller O
- at deltagermgdeprotokoller vil blive underskremghdst en gang pr. maned af samtlige deltagere og [
undervisere/projektansvarlig?

- at der vil blive indsamlet manedlig dokumentationudbetaling af lgn, bemzerk at lgnseddel ellestéret udtreek fra [1ia
lansystenskal vedlaegges som dokumentation for lan.

- at der vil blive indsamlet manedlig dokumentatiibtveregning af deltagernes underhold. s
- at deltagere vil udfylde deltagerskemaet ved siguiophgr pa projektet. O
-at deltagere vil f& udleveret Persondatalovenierdgr registrering af persondata, og at deltagemerskriver, at de O

positivt accepterer, at disse data ma registregemuendes af projektet.

- at der ikke vil blive medtaget underhold for peler, hvor der ikke optjenes underhold. Kun faktilstedeveerelse i [
projektet vil blive medtaget - sygdom og andet demkan ikke medtages, ligesom deltagelse i stormikiizer
statteberettiget. For svage ledige (f.eks. vissgaahjeelpsmodtagere) kan tilsagnsgiver dog tillatler fastseettes en
lavere normtid end 37 timer om ugen, samtidig ntedeafulde underhold medtages i tilskudsgrundlaget

Vil der blandt deltagerne veere selvstaendige erhvewmestdie (enkeltmandsvirksomhed)? Osa
Hvis ja fastszettes vilkar for timepris af tilsagnegi

Taxameterfinansiering:
Vil der i projektet i overensstemmelse med den godite ansggning indga udgifter beregnet pa basis af O

taxametertilskud som tilsagnsmodtager eller progithere modtager i forbindelse med gennemfgreien
projektaktiviteten?

[ Nej

[Inej

[ Nej

[Inej
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Hvis ja:

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratftisr som dokumentation for taxameterindregningieforeligge
en liste med navne og CPR-nr. for de tilskudsbeettggelever, oplysning om undervisningsperiode, ndelseskode,
takst pr. elev og beregning af den samlede bereg@eémeterudgift samt en udskrift fra Undervissm@isteriets
takstkatalog med de relevante takster og henviening

Indtaegter
Eventuelle indteegter der genereres af projektetrakdregnes i stottegrundlaget.
Forventes offentlige tilskud, offentlige lan ellemden offentlig statte til projektet ud over hvaa ffemgar af

ansggningen?
Hvis ja, hvilke:

Forventes projektaktiviteten at tilfare andre indeegd over hvad der fremgér af ansggningen?

Hvis ja, hvilke:

Opbevaring af regnskabsmateriale og frister

Bekendtggrelsen stiller krav om at projektets reghsknateriale (uanset bogfgringslovens regler)gkadvares i
mindst 3 &r efter, at EU-programmet er afrappottizeedigt og afregnet over for Kommissionen. Pragekt
regnskabsmateriale skal derfor opbevares til udgamad 2020.

Den projekt- og regnskabsansvarlige bedes bekratftier vil blive etableret procedurer, der sikegmprojektets
regnskabsmateriale gemmes i overensstemmelse hermed

Kontaktoplysninger og underskrift
Kontaktperson juridisk ansvarlig:

e-mail adr.:
Telefon:

Kontaktperson projektansvarlig:
e-mail adr.:
Telefon:

Kontaktperson regnskabsansvarlig:

e-mail adr.:

Telefon:

Underskrift:

Dato Juridisk ansvarlig
Dato Projektansvarlig
Dato Regnskabsansvarlig

Hvis der er sket udskiftning i ovenstaende persofwhold til de angivne personer i ansggningeddseder vedleegges
en bekreeftelse herpa.

Dette spgrgeskemaet bedes indscannet sammen maaddeskrevne aftalebrev og sendes til struktur@pdic.dk

Osa

Oia

Osa

Osa

[ Nej

[ nej



